
 وزارة التعليم العالي
 متحانات والمناظرات الجامعيةالادارة إ

  للترشح للترقية ةالوثائق المطلوب
 تعليم عالرتبة أستاذ ل

 
 الملف العلمي

 
I- نسخ من ترجمة ذاتية مفصّلة للمترشح) 6( ست. 

II- نسخ من قائمة تشمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشح) 6( ست. 
III-العلمية والبيداغوجية للمترشح المنشوراتل  آ ومننسخ من آل بحث علمي أو بيداغوجي) 5(  خمس. 
VI- ي  فمشارآتهوالمفصل المتعلق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية والتأطيریة للمترشح  من التقریر) 5( نسخ خمس

 ).9فصل ال(تصادي المحيط الاجتماعي والاقعند الاقتضاء في حياة المؤسسة والجامعة و
V- متعلّق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية للمترشح معدّ من قبل شخصية  من تقریر) 5( نسخ خمسمكانية إضافة إ

 .)44فصل ال(  على أن لا تكون هذه الشخصية عضوا بالهيئة المعنية،علمية من اختياره
 

فصل ال (.لى رتبة أدنى من الرتبة المترشح لهامع التذآير بضرورة تقدیم أشغال وبحوث لم یسبق عرضها للحصول ع
44 .( 

أقراص مضغوطة (یدعى المترشحون إلى تقدیم آافة أعمالهم العلمية في شكل نسخ ورقية مرفقة بمحامل رقمية  :ملاحظة
 ).أو مغناطيسية

 
  الملف الإداري

 
 . الإیداعمرآزتسحبان من  ترشح) 02( بطاقتا -1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 . من بطاقة التعریف الوطنية) 01( نسخة -3
 .ة أستاذ محاضر للتعليم العاليلمترشح في رتبمن قرار تسمية ا) 02 (تان نسخ-4
 . للمترشح الإداریةةحالال تفيد قائمة في الخدمات -5
 .رسالة مضمونة الوصول تحمل عنوان المترشح ظروف متنبرة بمعلوم) 03( ثلاثة -6
 .البرید، یتم تعميرها من قبل المترشح ات لرسالة مضمونة الوصول تسحب من مصالحمطبوع) 03( ثلاث -7

 
 

مع الإشارة إلى أنه یرفض آل ملف ناقص أو یقدّم بطریقة مخالفة لما سبق ذآره أو یقدّم بعد الآجال 
وبإمكان من یتعذر عليه الحضور بنفسه لتقدیم ملف ترشحه تكليف شخص ینوبه للقيام . المحددة
اءات التسجيل، على شرط أن یكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على بإجر

 .المادة المترشّح لها
 

 
 
 



 
 

 وزارة التعليم العالي
 متحانات والمناظرات الجامعيةالاإدارة 

  للانتداب الوثائق المطلوبة للترشح
  للتعليم العاليرتبة أستاذ محاضرفي 

 

 الملف العلمي
 

I-من ترجمة ذاتية مفصّلة للمترشح) 6 ( ست نسخ. 
II- من قائمة تشمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشح) 6( ست نسخ. 

III–الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرة نسخ من الأطروحة و) 5(  خمس . 
IV-أشغال البحث والمقالات نسخ من آل بحث علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات و) 5(  خمس

والمذآّرات والرسائل والدراسات والمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارین التعليمية 
 .وتخطيطات الدروس المنسوخة والكتب المفردة

V- و التأطيریة للمترشح وعند أالمفصل المتعلق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية  نسخ من التقریر) 5 (خمس
 ).15فصل ال(ي حياة المؤسسة والجامعة والمحيط الاجتماعي والاقتصادي  فضاء عن مشارآتهالاقت

VI- متعلّق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية للمترشح معدّ من قبل  من تقریر) 5( نسخ خمسمكانية إضافة إ
 .)44 فصلال(  على أن لا تكون هذه الشخصية عضوا بالهيئة المعنية،شخصية علمية من اختياره

VII- ختصاص الذي یحدد فيه الاباسم رئيس اللجنة  یجب على المترشح عن طریق الدرس أن یقدم مطلبا آتابيا
سيجرى فيه اختبار الدرس طبقا لقرار وزیر التعليم العالي المتعلق بضبط قائمة الاختصاصات التي تلقى فيها 

 .)19فصل ال( ین بالنسبة للمادة المعنيةدروس من قبل المترشحين أمام لجنة انتداب الأساتذة المحاضر
مع التذآير بضرورة تقدیم أشغال وبحوث لم یسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها 

 ). 44فصل ال(
 

أقراص مضغوطة (یدعى المترشحون إلى تقدیم آافة أعمالهم العلمية في شكل نسخ ورقية مرفقة بمحامل رقمية  :ملاحظة
 ).طيسيةأو مغنا

 
  الملف الإداري

  

 .10 إلى 1من :  یقدم المترشح الذي ینتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .12 و11 والوثيقتين 8 إلى 1من:  یقدم المترشح الذي لا ینتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -

 .زارة التعليم العاليادارة الامتحانات والمناظرات الجامعية بوتسحبان من  ترشح) 02( بطاقتا - 1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(نسخ من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوریا نسختان ) 6( ست -3
منها مطابقتان للأصل أو نسخة من ) 2(نسخ من آل قرار معادلة بالنسبة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست -4

 .ل على معادلة في الشهادة المعنيةللحصو وصل إیداع مطلب
 . من بطاقة التعریف الوطنية) 01( نسخة -5
 .ولادة في حالة صلوحية) 01( مضمون - 6
وظرف رسالة مضمونة الوصول،  بمعلوم) 2(منها  ان ظرف،ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح) 03( ثلاثة -7

 .بمعلوم رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ) 1(
البرید، یتم  للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح) 1( ةمطبوعات لرسالة مضمونة الوصول ومطبوع) 03( ثلاث -8

 .تعميرها من قبل المترشح
 .من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية )02 (تان نسخ-9

 . للمترشح الإداریةةحالال تفيد قائمة في الخدمات -10
 .ةفي حالة صلوحي) 3( بطاقة عدد -11
 شهادة طبية، لم یتعد على تاریخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتوفر فيه المؤهلات البدنية -12

 .ا بكامل تراب الجمهوریة التونسيةوالذهنية المفروضة ليمارس الوظائف التي یترشح إليه
. ه أو یقدّم بعد الآجال المحددةمع الإشارة إلى أنه یرفض آل ملف ناقص أو یقدّم بطریقة مخالفة لما سبق ذآر

وبإمكان من یتعذر عليه الحضور بنفسه لتقدیم ملف ترشحه تكليف شخص ینوبه للقيام بإجراءات التسجيل، 
 .على شرط أن یكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لها



 وزارة التعليم العالي
 رات الجامعيةمتحانات والمناظالاإدارة 

  للانتداب الوثائق المطلوبة للترشح
 مساعد للتعليم العاليرتبة أستاذ في 

 الملف العلمي
I - مفصّلة للمترشحالذاتية الترجمة النسخ من ) 6( ست. 

II - أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشحتشتمل نسخ من قائمة ) 6( ست. 
 II–الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرة روحة ونسخ من الأط) 5(  خمس . 
IV-علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات عملنسخ من آل ) 5(  خمس 

والمذآّرات والرسائل والدراسات والمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارین التعليمية 
 ...، إلخةوالدروس المنسوخة والكتب المفرد

V- 44فصل ال(المفصل المتعلق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية للمترشح  من التقریر) 5( نسخ خمس.( 
VI- متعلّق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية معدّ من قبل شخصية علمية  من تقریر) 5( نسخ خمسمكانية إضافة إ

 .)44فصل ال( لمعنية على أن لا تكون هذه الشخصية عضوا بالهيئة ا،من اختياره
مع التذآير بضرورة تقدیم أشغال وبحوث لم یسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها 

 ). 44فصل ال(
 

أقراص مضغوطة (یدعى المترشحون إلى تقدیم آافة أعمالهم العلمية في شكل نسخ ورقية مرفقة بمحامل رقمية  :ملاحظة
 ).أو مغناطيسية

 

  اريالملف الإد
 

 .10 إلى 1من :  یقدم المترشح الذي ینتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .12و 11 والوثائق 8 إلى 1من:  یقدم المترشح الذي لا ینتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -

 . الإیداعمرآزتسحبان من  ترشح) 02( بطاقتا -1
 . صورتان شمسيتان للمترشح- 2
 .منها مطابقتان للأصل) 2( شهادة علمية ابتداء من الباآالوریا نسختان نسخ من آلّ) 6( ست -3
 منها مطابقتان للأصل ) 2(نسخ من آل قرار معادلة للشهادات الأجنبية نسختان ) 6( ست -4
 . من بطاقة التعریف الوطنية) 01( نسخة -5
 .ولادة في حالة صلوحية) 01( مضمون -6
) 1(وظѧرف   رسѧالة مضѧمونة الوصѧول،        بمعلѧوم ) 2( ان منهѧا   ظرفѧ  ،عنѧوان المترشѧح   ظروف متنبرة تحمل    ) 03( ثلاثة   -7

 .بمعلوم رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ
البریѧѧد، یѧѧتم  للإعѧѧلام بѧѧالبلوغ تسѧѧحب مѧѧن مصѧѧالح  ) 1( ةمطبوعѧѧات لرسѧѧالة مضѧѧمونة الوصѧѧول ومطبوعѧѧ  ) 03(ثѧѧلاث  - 8

 .تعميرها من قبل المترشح
 .من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية )02 (تاننسخ - 9

 .بطاقة في الخدمات تفيد الحالة الإداریة للمترشح -10
 .في حالة صلوحية) 3(بطاقة عدد  -11
 على تاریخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتѧوفر فيѧه المѧؤهلات البدنيѧة والذهنيѧة                    ى یتعد  شهادة طبية، لا   -12

 . التي یترشح إليهاةفيمل تراب الجمهوریة التونسية الوظالمفروضة ليمارس بكا
 

. مع الإشارة إلى أنه یرفض آل ملف ناقص أو یقدّم بطریقة مخالفة لما سبق ذآره أو یقدّم بعد الآجال المحددة
وبإمكان من یتعذر عليه الحضور بنفسه لتقدیم ملف ترشحه تكليف شخص ینوبه للقيام بإجراءات التسجيل، على 

 .أن یكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح لهاشرط 
 



 وزارة التعليم العالي
 متحانات والمناظرات الجامعيةالاإدارة 

  للترقية الوثائق المطلوبة للترشح
 مساعد للتعليم العاليرتبة أستاذ ل

 
 الملف العلمي

 
I-  فصّلة للمترشحمالذاتية الترجمة المن نسخ ) 6(ست. 

II-  من قائمة تشمل أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشحنسخ) 6(ست . 
III–الدراسات المعمّقة أو الماجستيرمن مذآّرة نسخ من الأطروحة و) 5(  خمس . 
IV- من آل بحث علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالاتنسخ ) 5( خمس 

والمذآّرات والرسائل والدراسات والمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارین التعليمية 
 ... إلخالدروس المنسوخة والكتب المفردةو

V- 44فصل ال(المفصل المتعلق بالنشاطات العلمية و البيداغوجية للمترشح  من التقریرنسخ ) 5 (خمس(. 
VI- متعلّق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية للمترشح معدّ من قبل  تقریرمن ) 5( نسخ خمسمكانية إضافة إ

 .)44فصل ال(  على أن لا تكون هذه الشخصية عضوا بالهيئة المعنية،شخصية علمية من اختياره
مع التذآير بضرورة تقدیم أشغال وبحوث لم یسبق عرضها للحصول على رتبة أدنى من الرتبة المترشح لها 

 ). 44فصل ال(
 
أقراص مضغوطة (یدعى المترشحون إلى تقدیم آافة أعمالهم العلمية في شكل نسخ ورقية مرفقة بمحامل رقمية  :لاحظةم

 ).أو مغناطيسية
 

  الملف الإداري
 . الإیداعمرآزتسحبان من  ترشح) 02( بطاقتا -1
 . صورتان شمسيتان للمترشح-2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(وریا نسختان من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآال) 6 (ست نسخ -3
منها مطابقتان للأصѧل أو نسѧخة مѧن    ) 2(من آل قرار معادلة بالنسبة للشهادات الأجنبية نسختان        ) 6(نسخ   ست -4

 .للحصول على معادلة في الشهادة المعنية وصل إیداع مطلب
 . من بطاقة التعریف الوطنية) 01( نسخة -5
 .ة صلوحيةولادة في حال) 01( مضمون -6
وظرف رسالة مضمونة الوصول،     بمعلوم) 2( ان منها  ظرف ،ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح    ) 03( ثلاثة   -7

 .بمعلوم رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ) 1(
البریѧد،   للإعѧلام بѧالبلوغ تسѧحب مѧن مصѧالح       ) 1( ةمطبوعات لرسالة مضمونة الوصѧول ومطبوعѧ      ) 03( ثلاث   -8

 .ها من قبل المترشحیتم تعمير
 . للمترشح الإداریةةحالال تفيد قائمة في الخدمات -9

 .ة مساعد للتعليم العالي المترشح في رتبترسيمانتداب و يمن قرار )02 (تاننسخ -10
 

 
مع الإشارة إلى أنه یرفض آل ملف ناقص أو یقدّم بطریقة مخالفة لما سبق ذآره أو یقدّم بعد الآجال 

 من یتعذر عليه الحضور بنفسه لتقدیم ملف ترشحه تكليف شخص ینوبه للقيام بإجراءات وبإمكان. المحددة
التسجيل، على شرط أن یكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض مع التنصيص على المادة المترشّح 

 .لها
 

 
 



 وزارة التعليم العالي
 متحانات والمناظرات الجامعيةالاإدارة 

 مساعد للتعليم العاليرتبة  للانتداب في حالوثائق المطلوبة للترش
 الملف العلمي

I- مفصّلة للمترشحالذاتية الترجمة النسخ  من  )6( ست. 
II- أشغال البحث والمنشورات العلمية والبيداغوجية للمترشحتشتمل نسخ من قائمة ) 6( ست. 

III–تير الدراسات المعمّقة أو الماجسنسخ من الأطروحة ومن مذآّرة) 5(  خمس. 
IV-علمي أو بيداغوجي أو تأطيري آالمنشورات وأشغال البحث والمقالات والمذآّرات والرسائل والدراسات عملنسخ من آل ) 5(  خمس 

 ... إلخالدروس المنسوخة والكتب المفردةووالمداخلات والمؤلفات والمحاضرات والدروس والتمارین التعليمية 
V- متعلّق بالنشاطات العلمية والبيداغوجية للمترشح معدّ من قبل شخصية علمية من اختياره، على أن لا  یرمن تقر) 5( نسخ خمسمكانية إضافة إ

 .)44فصل ال( تكون هذه الشخصية عضوا بالهيئة المعنية
 :ية يفوا الوثائق التالظعلى المترشحين غير المتحصلين على الدآتورا أو على التبریز والذین لم یناقشوا أطروحاتهم بعد أن ی

VI- معد من الأستاذ المشرف خلال السنة الجامعية الجاریة یبين مدى تقدم أشغال الأطروحة التي مفصل  نسخ من تقریر) 5 (الأصل مع خمس
 .تسمح للمترشح مناقشتها في آجال معقولة

VII-مثل التخطيط، المصادر والمراجع، المراحل  ممّا تمّ إنجازه في إعداد الأطروحة تثبت أنّ المترشح وصل إلى مرحلة متقدمة، نسخ) 5(  خمس
 ...التي تم تحریرها منها إلخ

VIII-  معدا من قبل شخصية علمية للمترشح نشاطات العلمية والبيداغوجية المتعلّق بالمفصل التقریر من ال نسخ) 5 (خمسیمكن للمترشح أن یقدّم
 .لانتداب المعنيةعلى أن لا تكون هذه الشخصية العلمية عضوا بهيئة امن اختياره، 

 
 ).أقراص مضغوطة أو مغناطيسية(یدعى المترشحون إلى تقدیم آافة أعمالهم العلمية في شكل نسخ ورقية مرفقة بمحامل رقمية  :ملاحظة

 الملف الإداري
 

 .12 إلى 1من :  یقدم المترشح الذي ینتمي إلى الوظيفة العمومية الوثائق -
 .14 و 13 والوثائق 10 إلى 1من: الوظيفة العمومية الوثائق  یقدم المترشح الذي لا ینتمي إلى -

 . الإیداعمرآزتسحبان من  ترشح) 2( بطاقتا -1
 . صورتان شمسيتان للمترشح-2
 .منها مطابقتان للأصل) 2(نسخ من آلّ شهادة علمية ابتداء من الباآالوریا نسختان ) 6( ست -3
 .منها مطابقتان للأصل) 2(جنبية نسختان نسخ من آل قرار معادلة للشهادات الأ) 6( ست -4
 . من بطاقة التعریف الوطنية) 1( نسخة -5
 .ولادة في حالة صلوحية) 1( مضمون -6
بمعلوم رسالة مضمونة ) 1(وظرف رسالة مضمونة الوصول،  بمعلوم) 2(منها  ان ظرف،ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح) 3( ثلاثة -7

 .الوصول مع الإعلام بالبلوغ
 .البرید، یتم تعميرها من قبل المترشح للإعلام بالبلوغ تسحب من مصالح) 1( ةمطبوعات لرسالة مضمونة الوصول ومطبوع) 3( ثلاث -8
 . أومن شهادات الترسيم السابقة2005/2006للسنة الجامعية   شهادة الترسيم في الدآتورانسخ من) 6(ست  -9

 .2006/2007للسنة الجامعية  تورا شهادة الترسيم في الدآنسخ من) 6(ت  س-10
 . إیداع الأطروحة معدة من طرف رئيس المؤسسةممّا یفيدنسخ ) 6(قاموا بإیداع الأطروحة للمناقشة فيتعين عليهم تقدیم ست  بالنسبة للذین -أ
ى تمدید في الغرض، فيتعين عليهم  أما بالنسبة للمترشحين الذین تجاوزوا مدة الثلاث سنوات المخولة لإعداد شهادة الدآتورا وتحصلوا عل-ب

 . قرار التمدید یرفق بجميع شهادات التسجيل السابقةمن نسخ ) 6(تقدیم ست 
 .المترشحون المحرزون على شهادة التبریزقدیم شهادات الترسيم المذآورة ویستثنى من ت

 .من قرار تسمية المترشح في رتبته الحالية )02 (تاننسخ -11
 .المترشّح الإداریة ةحالالتفيد  قائمة في الخدمات -12
 .في حالة صلوحية) 3( بطاقة عدد -13
  شهادة طبية، لم یتعد على تاریخ تسليمها ثلاثة أشهر، تنصّ على أنّ المترشح تتوفر فيه المؤهلات البدنية والذهنية المفروضة ليمارس بكامل-14

 . التي یترشح إليهايفةتراب الجمهوریة التونسية الوظ
وبإمكان من یتعذر عليه الحضور . رة إلى أنه یرفض آل ملف ناقص أو یقدّم بطریقة مخالفة لما سبق ذآره أو یقدّم بعد الآجال المحددةمع الإشا

مع بنفسه لتقدیم ملف ترشحه تكليف شخص ینوبه للقيام بإجراءات التسجيل، على شرط أن یكون مصحوبا بتوآيل قانوني في هذا الغرض 
 .الترشح على مادة التنصيص

 


